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Załącznik nr 1
do Regulaminu Naboru na inicjatywy lokalne
WYKAZ KOSZTÓW KWALIFIKOWANYCH
1. Wykaz dotyczy wyłącznie kosztów realizowanych w ramach dofinansowania NCK.

2. Wydatki związane z realizacją zadania muszą spełniać następujące warunki (łącznie), tj. być:

1) niezbędne dla realizacji zadania;

2) efektywne i racjonalne;

3) poniesione (opłacone) w okresie kwalifikowalności  wydatków, tj. w okresie realizacji zadania;

4) udokumentowane na podstawie faktury, rachunku lub innego równoważonego dokumentu księgowego;

5) poniesione przez wnioskodawcę.

3. Za wydatki kwalifikowane uznaje się:
	Rodzaj kosztu
	Uwagi

	1. Honoraria/wynagrodzenia za działania merytoryczne i obsługę zadania:

· twórców, artystów;

· instruktorów, trenerów, prowadzących warsztaty i szkolenia;

· koordynatora zadania;

· koordynatora dostępności w ramach zadania;

· redaktorów i autorów tekstów do publikacji towarzyszących- z zastrzeżeniem 6 ust. 9;

· członków jury;

· konferansjerów i osób prowadzących imprezy towarzyszące (np. koncerty, dyskusje panelowe, spotkania z artystami);

· tłumaczy;

· opiekunów dzieci i/lub osób niepełnosprawnych uczestniczących w zadaniu;

· pilotów/przewodników;

· pracowników obsługi technicznej przedsięwzięć w ramach zadania (np. sceny, nagłośnienia, oświetlania, nagrań, strojenie instrumentów);

· osób przygotowujących: ewaluację i dokumentację projektu;

· obsługę prawną, finansową i księgową zadania


	 Koszty finansowane w oparciu o zawarte 
z wykonawcą przez beneficjanta:

· umowy zlecenia/o dzieło wraz z rachunkiem lub innym dokumentem równoważnym;

· faktury (wystawiane przez firmy oraz osoby prowadzące działalność gospodarczą) lub dokumenty równoważne;

· umowy o pracę wraz z niezbędnym oddelegowaniem lub dodatkowym aneksem zwiększającym wymiar/zakres etatu/umowy o pracę wraz z dodatkiem do wynagrodzenia, nagrodą, premią.

Uwaga! Łączne koszty obsługi finansowej i księgowej oraz prawnej nie mogą wynosić więcej niż 15% kwoty dofinansowania! (do tych kosztów nie zalicza się wynagrodzenia koordynatora)

Uwaga! Do obsługi finansowej zadania nie zaliczają się koszty prowadzenia konta i przelewów bankowych!

	2. Koszty związane z dostosowaniem działań i formy przekazu do potrzeb osób ze szczególnymi potrzebami, w tym osób z niepełnosprawnościami.
	 Z zastrzeżeniem 6 ust. 9 i 10 oraz 8 ust. 12

Do tej pozycji kwalifikuje się m.in.:

· wynajem niezbędnego sprzętu ułatwiającego odbiór dóbr kultury;

· opłata za specjalistyczną usługę przewodnicką z audiodeskrypcją;

· przygotowanie i wykonanie ścieżek edukacyjnych, tyflografik, filmów w PJM/SJM/SKOGN;

· przystosowanie stron internetowych;

· przygotowanie aplikacji mobilnych.

	3. Zakup materiałów( wraz z dostawą) niezbędnych do realizacji zadania (np. materiałów niezbędnych do archiwizacji i dokumentacji: tonery, płyty CD/DVD, materiały biurowe), zajęć warsztatowych oraz przedsięwzięć artystycznych.
	Z zastrzeżeniem 8 ust.12

	4. Scena i wyposażenie niezbędne do realizacji zadania:

· montaż i demontaż/wynajem sceny na potrzeby zadania;

· wynajem niezbędnego sprzętu i wyposażenia (np. instrumenty, nagłośnienie, światło, telebimy, rzutniki).
	

	5. Koszty podróży/transportu:

· uczestników i osób związanych z realizacją zadania;

· scenografii;

· instrumentów;

· elementów wyposażenia technicznego/sceny.
	 Honorowym dokumentem finansowym jest tu m.in.:

· faktura/rachunek za usługę transportową;

· faktura/rachunek za zakup biletów- w przypadku zakupu biletó komunikacji zbiorowej;

· faktura na paliwo- w przypadku środka transportu, którym dysponuje beneficjent. Opis faktury powinien dodatkowo zawierać cel podróży i liczbę przejechanych kilometrów;

· umowa użyczenia oraz rozliczenie przebiegu pojazdu (tzw. kilometrówka)- w przypadku prywatnych środków transportu użyczanych do realizacji zadania;

· faktura/rachunek za parking;

· opłaty za autostrady.

	6. Koszty z wydaniem publikacji, nagrań (audio i video), przygotowaniem aplikacji mobilnych, stron internetowych podsumowujących/towarzyszących, stanowiących część zadania.
	Z zastrzeżeniem 6 ust. 9 i 10.

	7. Poligrafia- projekty graficzne i wydruk materiałów promocyjnych, informacyjnych i edukacyjnych, stanowiących część zadania oraz ich dystrybucja.
	Z zastrzeżeniem 6 ust. 9 i 10.

	8. Dokumentacja/rejestracja realizacji zadania (filmowa, dźwiękowa, zdjęciowa).
	

	9. Scenografia i stroje:

· projekt;

· wykonanie (w tym koszt materiałów);

· wypożyczenie.
	Z wyłączeniem zakupu gotowych strojów i obuwia.

Z zastrzeżeniem 8 ust. 12

	10. Zakup biletów dla uczestników zadania na przedsięwzięcia kulturalne (np. wystawy, spektakle teatralne, koncerty) stanowiące integralną część zadania.
	

	11.Noclegi i wyżywienie dla uczestników i osób związanych z realizacją zadania.
	Uwaga! Koszt jednostkowy zakwaterowania ze środków dofinansowania nie może przekroczyć 400zł/dobę.

	12. Niezbędne ubezpieczenia.
	

	13. Koszty promocji i kampanii informacyjnej (np. druki, ich kolportaż, zakup czasu antenowego, projekt i prowadzenie strony internetowej zadania, gadżety promujące zadanie).
	Z wyłączeniem opłat za korzystanie z Internetu.

Do tej pozycji kwalifikuje się:

· Zakup domeny i hosting strony powstałej w ramach zadania;

· koszt oznakowania wynikający z Rozporządzenia Rady Ministrów z 7 maja 2021 r. w sprawie określenia działań informacyjnych podejmowanych przez podmioty realizujące zadania finansowane lub dofinansowane z budżetu państwa lub z państwowych funduszy celowych.

	14. Zakup praw autorskich lub licencji.
	Z wyłączeniem licencji na oprogramowanie systemowe oraz z zastrzeżeniem 8 ust. 12.

	15. Projekt i wykonanie lub zakup statuetek, dyplomów.
	

	16. Nagrody rzeczowe dla uczestników zadania.
	Uwaga! Podatek od nagród nie jest kosztem kwalifikowanym.

Kartapodarunkowa/upominkowa/prezentowa, voucher etc. Zaliczane są do nagród finansowych.

	17. Koszt wynajęcia obiektów, pomieszczeń, przestrzeni(lokacji) na potrzeby realizacji zadania.
	Obejmuje opłatę za wynajem lokalu, z wyłączeniem kosztów eksploatacji pomieszczeń (opłaty za media) i opłat administracyjnych.

	18. Koszty wynajmu sanitariatów, zabezpieczenia medycznego i ppoż., środki ochrony indywidualnej oraz ochrony, sprzątania. 
	Z wyłaczeniem kosztów opinii i zezwoleń, koniecznych do zorganizowania wydarzenia kulturalnego. 











Załącznik nr 2
do Regulaminu Naboru na inicjatywy lokalne

KARTA OCENY FORMALNEJ INICJATYWY ZGŁOSZONEJ

W RAMACH Projektu „AKCJA OD-NOWA”
	KRYTERIA FORMALNE

NUMER WNIOSKU:
	TAK

	1. 
	Czy liczba osób wchodzących w skład Wnioskodawcy inicjatywy jest zgodna z Regulaminem?
	

	2.
	Czy grupa ma wyłonionego lidera i osoby pełnoletnie do reprezentowania Wnioskodawcy? 
Czy jest zgoda rodziców na udział osób niepełnoletnich?
	

	3. 


	Czy lider Wnioskodawcy zamieszkuje na terenie gminy Różan i podał adres zamieszkania?
	

	4.
	Czy wniosek został złożony w terminie regulaminowym?
	

	5.
	Czy planowana realizacja inicjatywy mieści się na terenie gminy Różan?
	

	6.
	Czy planowany termin realizacji inicjatywy jest zgodny z założeniami Projektu?
	

	7.
	Czy projekt zawiera poprawny kosztorys?
	


CZY WNIOSEK O REALIZACJĘ INICJATYWY WYMAGA UZUPEŁNIENIA?*
· TAK

· NIE

Jeśli zaznaczono TAK, należy wskazać zakres:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Dodatkowe adnotacje:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Data i podpis osób dokonujących oceny formalnej:

data ……………………………… podpis…................................................

data ……………………………… podpis….............................................…

data ……………………………… podpis…................................................           
* należy zaznaczyć właściwe
Załącznik nr 3
do Regulaminu Naboru na inicjatywy oddolne
Karta oceny merytorycznej 

„AKCJA OD-NOWA”

	NUMER WNIOSKU:
	

	NAZWA WNIOSKODAWCY:
	


	KRYTERIUM:
	LICZBA PUNKTÓW max 10

	ZGODNOŚĆ I TRAFNOŚĆ

• W jakim stopniu cele i działania projektu zgodne są z celami programu?

• W jakim stopniu sprawy będące przedmiotem projektu są ważne dla społeczności?

• W jakim stopniu potrzeba została jasno

zdefiniowana i czy jej zaspokojenie służy dobru wspólnemu?
	…………………… PUNKTÓW

UZASADNIENIE:



	ADEKWATNOŚĆ

• Czy zaplanowane działania mają szanse być zrealizowane w zaplanowanym czasie?

• Czy planowane działania są zgodne z celami projektu i uzasadnieniem potrzeby jego realizacji?

• Czy planowane działania pozwolą na osiągnięcie zaplanowanych rezultatów?

• Czy Realizatorzy projektu zaplanowali

wykorzystanie różnorodnych innowacyjnych i efektywnych, dopasowanych do odbiorców narzędzi i sposobów komunikacji ze społecznością?
	…………………… PUNKTÓW

UZASADNIENIE:



	SKUTECZNOŚĆ

• Czy planowane rezultaty są możliwe do osiągnięcia w ramach realizacji projektu?

• Czy zaplanowane rezultaty wpłyną korzystnie na otoczenie lokalne i/lub osoby uczestniczące w projekcie?
	…………………… PUNKTÓW

UZASADNIENIE:



	RACJONALNOŚĆ

• Czy wydatki są uzasadnione i konieczne do zrealizowania zaplanowanych w projekcie działań i rezultatów?

• Czy wszystkie wydatki w projekcie są

kwalifikowalne?

• Czy inne podmioty zaangażowane 
w projekt wnoszą wkład w formie usług, wsparcia rzeczowego lub pracy wolontariuszy?
	…………………… PUNKTÓW

UZASADNIENIE:



	ŁĄCZNA LICZBA PUNKTÓW:
	

	OGÓLNA OCENA I SUGESTIE ZMIAN WE WNIOSKU:
	


…………………………………..
Podpis członka komisji

Załącznik nr 4
do Regulaminu Naboru na inicjatywy oddolne
WNIOSEK O PRZEPROWADZENIE INICJATYWY

I. Podstawowe informacje o konkursie:
	1. Organizator konkursu
	Gminny Ośrodek Upowszechniania Kultury im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Różanie

	2. Rodzaj konkursu
	NABÓR NA INICJATYWY ODDOLNE „AKCJA OD-NOWA” w ramach programu Dom Kultury + Edycja 2024 / Zadanie I – Inicjatywy Lokalne, Narodowego Centrum Kultury


II. Dane uczestnika/ uczestników konkursu:
	1. Nazwa grupy, imię i nazwisko lidera projektu lub imiona i nazwiska wszystkich członków grupy, wskazanie lidera grupy, adres lidera do korespondencji,
adres e-mail lidera, numer telefonu lidera:

	

	2. Dane osoby upoważnionej do składania wyjaśnień dotyczących wniosku konkursowego:
(imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail)
	


III. Zakres rzeczowy projektu 
	1. Nawa projektu
	


IV. CEL: (dlaczego właśnie ta inicjatywa, jaki jest jej cel, maksymalnie 1000 znaków).
	


V. KRÓTKI OPIS INICJATYWY: (odbiorcy i sposób dotarcia, planowane działania, miejsce realizacji, informacje na temat realizatorów inicjatywy, sposób promocji zadania; maksymalnie
5 000 znaków).
	


VI. EFEKTY:  (co się zmieni, maksymalnie 1000 znaków).
	



VII. ZAKRES OCZEKIWANEGO WSPARCIA Z GOUK (w jaki sposób w projekt zaangażowany będzie Gminny Ośrodek Upowszechniania Kultury - sprzęt, pomieszczenia, instruktorzy, pracownicy techniczni?)
	


VIII. WSKAŹNIKI:
	LP.
	WSKAŹNIK
	JEDNOSTKA MIARY
	WARTOŚĆ

	1.
	Liczba imprez, spotkań, wydarzeń
	sztuka
	

	2.
	Liczba osób uczestniczących w inicjatywie
	Liczba osób
	

	2.1.
	W tym przedstawiciele wnioskodawcy
	Liczba osób
	

	2.2
	W tym odbiorcy zadania
	Liczba osób
	

	2.2
	W tym wolontariusze
	Liczba osób
	

	3.
	Liczba zaangażowanych artystów, edukatorów, animatorów
	Liczba osób
	

	4.
	Liczba wydanych publikacji
	sztuka
	


IX. HARMONOGRAM:
	TERMIN
	DZIAŁANIE
	OSOBA ODPOWIEDZIALNA

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


X. Szacunkowa kalkulacja kosztów realizacji projektu:
	Lp.
	NAZWA KOSZTU:
	KWOTA (w zł):

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	SUMA:
	


XI. ŹRÓDŁA FINANSOWANIA:
	Lp.
	NAZWA ŹRÓDŁA:
	KWOTA (w zł):
	PROCENT:

	1.
	Ze środków programu Dom Kultury+
	
	

	2.
	Wkład własny
	
	

	3.
	Inne (podaj jakie)
	
	

	SUMA:
	
	100%


XII. OŚWIADCZENIA:
Ja, niżej podpisany oświadczam zapoznałem się z Regulaminem Naboru, akceptuję jego postanowienia, oraz że wszystkie podane we wniosku informacje są zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym.
Obowiązek informacyjny:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO) informujmy, że:

1) Administratorem Państwa danych osobowych w Gminnym Ośrodku Upowszechniania Kultury im. Marszałka Józefa Piłsudskiego w Różanie jest Dyrektor GOUK, adres: ul. Mickiewicza 5, 06-230 Różan;

2) Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo kontaktować w sprawach przetwarzania Państwa danych osobowych za pośrednictwem poczty elektronicznej: biuro@gouk.pl;

3) Administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, tj., przetwarzanie jest niezbędne w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed zawarciem umowy;

4) Dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie przepisów prawa, a także na rzecz podmiotów, z którymi administrator zawarł umowę powierzenia przetwarzania danych w związku z realizacją usług na rzecz administratora (np. kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym audytorem, zleceniobiorcą świadczącym usługę z zakresu ochrony danych osobowych);

5) Administrator nie zamierza przekazywać Państwa danych osobowych do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej;

6) Mają Państwo prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych w siedzibie administratora.

Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, że:
1) Państwa dane osobowe będą przechowywane przez okres wynikający z przepisów prawa, tj.
z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz
w Rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r.
w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej;

2) Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania lub ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przeniesienia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

3) W przypadku realizacji zadań ustawowych podanie danych jest obligatoryjne, w pozostałych przypadkach podanie danych osobowych ma charakter dobrowolny. Konsekwencją niepodania danych będzie odmowa załatwienia sprawy przez administratora;

4) Administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o Państwa dane osobowe.
Klauzula zgody na kontakt telefoniczny:  
Wyrażam zgodę na kontakt telefoniczny/ mailowy według wskazanego numeru telefonu/adresu mailowego  w celach kontaktowych.
      Różan, data.…………………………………………………………….. 








(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych) 









Załącznik nr 5
do Regulaminu Naboru na inicjatywy lokalnej
ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO

OSOBY NIEPEŁNOLETNIEJ
Wyrażam zgodę na udział mojego dziecka

Imię: ……………………………………..……

Nazwisko: ………………………….……...…

w Naborze na inicjatywę lokalną „AKCJA OD-NOWA” organizowanego przez Gminny Ośrodek Upowszechniania Kulury w Różanie, akceptuję Regulamin Naboru i wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych mojego dziecka przez Organizatora dla celów organizacyjnych Naboru.

……………………………………………….
czytelny podpis rodzica / opiekuna prawnego

